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內掃區標準　　　　
	項目
	說明

	前後走廊
	前走廊
排水孔沒有灰塵、毛髮堵塞
地面沒有累積的灰塵落葉、垃圾、污垢、積水  

	
	後走廊
排水孔沒有灰塵、毛髮堵塞
地面沒有累積的灰塵落葉、垃圾、污垢、積水  

	水槽/掃具櫃/
教室後方置物櫃
	水槽沒有垃圾、汙垢、廚餘殘渣

	
	水槽下方沒有堆置了非掃除相關用品

	
	掃具櫃沒有擺放雜亂

	
	教室後方置物櫃檯面上沒有雜亂不整齊

	教室區
	教室門板(含玻璃)沒有髒污

	
	窗戶玻璃沒有髒污不透明

	
	窗框、窗溝沒有積灰塵

	
	黑板有擦、板溝內粉筆灰有清

	
	講桌沒有堆置非教學雜物，沒有髒亂

	教室地面
	沒有垃圾、毛髮、灰塵

	垃圾/資源回收
	垃圾桶要倒，桶內沒有回收物

	
	資源回收籃分類並標示清楚
（1 寶特瓶、塑膠類 ②鐵鋁罐、玻璃瓶類 ③鋁箔包、紙包裝飲料盒類 ④紙便當餐盒類 ⑤紙類)共5類

	
	回收籃要倒 (七分滿即須處理)

	
	回收物要壓扁


※每週五（每週最後一天上課日）務必將垃圾、回收物、廚餘清空。


外掃區標準
	項目
	說明

	廁所
	盥洗區
	鏡子沒有髒汙、沒有水漬

	
	
	洗手台沒有髒汙，物品沒有堆置雜亂

	
	地面
	地面沒有污漬、垃圾 (含廁間地面)

	
	廁間
	小便斗沒有髒汙、沒有垃圾

	
	
	馬桶沒有沾黏穢物，沒有灰塵

	
	
	置物架上沒有垃圾

	
	垃圾
	垃圾桶要倒
沒有累積超過2大包（一包資源回收物一包垃圾）

	
	掃具間
	掃具沒有擺放雜亂
拖布盆沒有垃圾、積水、髒汙

	
	其他
	廁所內沒有臭味薰人

	
	
	門板或壁面沒有髒汙

	
	
	飲水機體上沒有積灰塵，排水口沒有髒汙、沒有垃圾


※每週五（每週最後一天上課日）務必將垃圾、回收物、廚餘清空。
	樓梯
走廊
平台
	沒有垃圾
沒有累積的灰塵落葉

	
	沒有坨狀毛髮、灰塵

	
	扶手沒有積灰塵

	
	沒有積水

	電梯
	電梯壁面及鏡子沒有髒污、沒有不明亮、沒有手印

	
	地面或扶手桿沒有垃圾




	辦公室
	地面沒有污漬、垃圾

	
	門及窗戶沒有不乾淨、窗溝窗框沒有積灰塵

	
	洗手槽沒有髒汙沒有垃圾、飲水機體沒有積灰塵、排水孔沒有垃圾廚餘

	
	公共區桌面沒有積灰塵、掃具沒有擺放雜亂

	
	垃圾要倒、要套垃圾袋

	
	資源回收籃要倒 (七分滿即須處理)
(①寶特瓶、塑膠類 ②鐵鋁罐、玻璃瓶類 ③鋁箔包、紙包裝飲料盒類 ④紙便當餐盒類 ⑤紙類)共5類  


※每週五（每週最後一天上課日）務必將垃圾、回收物、廚餘清空。

