
1 

 

 

107學年度第 1學期 

12月份高中導師會議資料 
 

 

壹、 11月份高中部導師會議主席提示事項： ........................................... 2 

貳、 12月份高中部導師會議意見彙整表：............................................... 2 

貳、 各處室報告事項 ................................................................................. 2 

一、 教務處 ............................................................................................. 2 

二、 學務處 ............................................................................................. 5 

三、 總務處 ............................................................................................. 7 

四、 輔導室 ............................................................................................. 8 

五、 圖書館 ............................................................................................. 9 

六、 國教中心 ....................................................................................... 10 

 

 

 



2 

 

壹、 11月份高中部導師會議主席提示事項： 

一、 台北市學校將於 11/1起陸續施打疫苗，所以還會有一些觀察時間，本校將會就

最新情況作調整因應。 

二、 目前僅剩一部電梯維持運作，請大家多宣導禮讓，讓需要的人優先搭乘；跑道

即將竣工，請大家多加愛護校園的設施。 

三、 運動會準備時間變少，請大家再討論合適的辦理時間。 

四、 松戶高校及盧森堡來訪圓滿結束，感謝參與的老師和家長。 

貳、 12月份高中部導師會議意見彙整表： 

年級 意見 回覆 

高
一 

暫無提問  

高
二 

暫無提問  

高
三 

暫無提問  

貳、 各處室報告事項 

一、 教務處 

 教學組 

1. 考試違規提醒：第二次段考仍有零星考試違規事件發生(手機響起、未準時交

卷等)還請導師協助於考試前多加提醒學生，以免影響考試秩序及個人成績權

益。 

2. 107年臺北市英語演講及作文比賽： 

(1) 比賽將於 12/9(日)在本校舉辦，需要高一二各班級協助賽前場地布置與環

境清掃工作。目前 12/7(五)各班場地檢核表資料如附件，請導師們先行參

考，若有疑問可再提出討論。 

(2) 感謝高一二各班學生熱情響應支援此活動，因報名學生眾多，教務處透過

篩選機制選出共 44位學生(名單已由學藝股長於 11/29(四)轉知班上同學)，

並將於 12/4(二)中午 12:25 於 3 樓會議室召開學生工作人員會議。 
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※ 篩選機制：去年有經驗或成績組之協助同學為優先，再從第一次集合未遲

到之同學中各班隨機挑選。 

(3) 感謝協助的行政同仁和老師們，讓比賽能夠圓滿進行。 

3. 其他重要時程提醒： 

(1) 12/10(一) －12/14(五)為作業抽查週，教務處已於 11/29(四)集合各班學藝

股長說明作業抽查相關工作，並將實施計畫公告於班上，還請導師協助督

促學藝股長及各科小老師進行作業檢查工作。 

(2) 12/18(二)－12/19(三)為高三第三次模擬考，請高一二導師們提醒學生下課

時間注意音量，盡量避免影響考試。 

4. 教室日誌的紀錄與繳交統計(10/24－11/28)如下，提供給各班導師參考： 

 合格 內容不完整 遲交 

101 12 2 0 

102 14 0 0 

103 13 1 0 

104 11 3 0 

105 14 0 0 

106 13 0 1 

107 13 1 0 

108 7 7 0 

109 13 0 1 

110 10 4 0 
 

 合格 內容不完整 遲交 

201 8 5 1 

202 10 3 1 

203 10 4 0 

204 12 2 0 

205 6 6 2 

206 13 1 0 

207 12 0 2 

208 10 3 1 

209 14 0 0 

210 14 0 0 
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 合格 內容不完整 遲交 

301 11 2 1 

302 9 5 0 

303 13 1 0 

304 14 0 0 

305 14 0 0 

306 14 0 0 

307 12 2 0 

308 12 2 0 

309 9 5 0 

310 9 3 2 

 註冊組 

1. 107 學年度第二學期免學費財稅查調申請與特殊身份，減免調查申請已順利

完成。預計 107年 1月 15日(一) 財調結果與特殊身份驗證結果公布。 

2. 12/7（五）學生與家長可至校務行政系統查詢第二次段考成績；預定於 12/19

（二）朝會頒發第二次段考成績優異以及成績進步獎項。 

3. 高二與高三轉組申請時間為 12/17（一）～12/28（五），教務處會於 12/14

（五）發公告至各班，欲申請的同學請於 12月 28日（五）12:30 前繳回教

務處註冊組，逾時不予受理。 

4. 高三第二次的英語聽力測驗相關重要事項 

＊11/28 (三) 已發給學生考試通知 

＊12/07 (五) 公布試場分配 

＊12/15 (六) 舉行測驗。 

5. 108學年度四技個人申請簡章預計於 12/12（三）發給學生。 

6. 108學年度學測考試通知與術科准考證預計於 12/26（三）發給學生。 

 設備組 

1. 設備組最近在多功能教室新設電子講桌三台、數位式觸控式大尺寸電視二台、

電容式數位黑板一組，以利學生學習和教師教學便利。 
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2. 多功能教室和實驗室需要公服學生清掃，教學設備需要清理保養，請導師鼓

勵同學至設備組登記公服。 

二、 學務處 

 學生活動組 

1. 感謝各導師協助本年度校慶系列活動。 

2. 高二校外教育旅行：路線-南部地區至墾丁，經由導師與學生意見彙整，近期

將進入招標時程。 

高一校外教學：路線上週各班學生統整當中，確定後將進入招標時程。 

3. 高一新生盃辯論賽複賽：(1)11/30舉辦 - 102(正)vs110(反)、 

                         109(正)vs106(反)。 

                          (2)12/06將由_____ (正)vs103(反)。 

                          (3)12/28班會課舉辦總決賽，所有高一學生皆須參 

                                加，地點於 B1國際會議廳。 

4. 高三畢業紀念冊已進入兩次廠商駐校指導，預計「初稿」訂於 12/20以前繳    

交，感謝老師協助指教。 

5. 文學藝術獎，再麻煩老師們協助留意有意願參加相關競賽的同學，至學務處    

報名。 

 生輔組 

◎獎助學金 

1. 自本學期起教育儲蓄戶管理小組會議固定於每年 4 月、10 月及 12 月召開，

若有同學需申請教育儲蓄戶助學金，請導師協助於 107 年 12 月 5 日前提出申

請，以利排入 12 月份管理小組會議議程。 

2. 「行天宮急難濟助」涵蓋：1. 家庭急難濟助、2. 學生急難濟助、3. 醫療急

難濟助等三項，於急難發生日起六個月內進行申請，請導師協助有需要的學

生進行申請。 

3. 「教育部學產基金急難慰助金」涵蓋：1. 學生發生意外事故或傷病、學生遭

受父母(監護人)虐待、遺棄、強迫從事不正當職業行為，致無法生活於家庭

並經政府核准有案之社會福利機構暨委託親屬收容者、3. 父母(監護人)發生

急難致家庭經濟陷於困境無力撫育。請導師協助有需要的學生於事實發生日

起三個月內進行申請。 
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◎學生出缺席 

1. 為配合學生出缺席登錄及補考作業，本學期學生請假申請截止時間為 108 年

1 月 17日下午 16:10。請導師協助提醒各班學生本學期請假及補請假申請，

須於 108年 1月 17日下午 16:10將假卡繳交至教官室，以利後續作業，逾時

不予受理。 

2. 依本校學生請假管理規則(106 年 2 月 10 日校務會議通過)第四條第二項第四

款：學生請假需檢附醫生證明者：(1)二日以上(含)之病假者，(2)段考前 3 日

及段考期間。 

3. 每周統計未銷假逾 20 節同學名單寄至導師信箱，請導師協助提醒同學請假，

避免逾請假時限轉為曠課。 

4. 曠課累積達 42 節，經提學生事務會議通過後，應依據各校學生獎懲規定與相

關程序輔導及安置(如：由家長或監護人帶回管教、輔導安置…等)。 

5. 請導師協助提醒學生每週傳閱缺曠統計表時應確認紀錄是否正確，並定時上

網確認個人缺曠紀錄是否異常，請同學維持健康作息，勿因持有遠到證而刻

意遲到。 

◎懇請協助 

1. 請導師協助提醒同學遵守生活常規，在校期間勿穿著便服、社服、拖鞋、涼

鞋。 

2. 請導師協助提醒同學：自 12 月 4 日起，朝會流程調整如下：7:35 關門並集

合整隊，7:40 朝會開始，請同學提早就位。  

◎反詐騙專區 

不少人生活中常遇到電話「一接起來就掛斷」的情況，日前 1 名女網友在臉書上

抱怨，表示自己遇到相同的狀況，因此上網詢問網友正確的處理方式，沒想到意

外釣出專業網友，表示這並非詐騙也非惡作劇，而是在「篩號」。還有網友詳細解

釋，「這種電話是『系統自動撥號』，專門用來測試此號碼是否有人用，當你接起

來之後，系統會登記有人使用，之後你就會隨機接到各種騷擾電話」。 

解決方案：下載來電辨識軟體、手機設定拉黑。資料來源：2018 年 07 月 12 日東森新聞雲 

 衛生組 

1. 本學期園遊會各班撥付款正進行清算核對流程中，款項下來後會盡快發放至

各班。 

2. 近期由於有流感疫情及溫差較大的狀況，請導師提醒學生注意衣物穿脫避免
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感冒發生。 

3. 請各班妥善保管好班級內外掃區的掃具及避免非正常使用所造成的毀損。 

 體育組 

1. 12/06松山信義群組學校校際體育交流-排球比賽(社團性質)。 

2. 12/14高一班際健康操比賽，競賽章程已發放。 

3. 預計 12/07發放高二班際籃球比賽競賽章程及報名表。 

三、 總務處 

1. 1Ｆ教師出入口已設置禁煙告示。 

2. 1Ｆ教師出入口因門鎖使用率高，近日將改以刷卡開門方式整修，辦理時間將

另行公告。 

3. 本校周邊樹木需修剪，已於 107.11.8委外修剪完畢。 

4. 配合里長爭取更新校門破損地磚，已處理完畢。 

5. 校門鋼輪鏽蝕損壞部分，已完修完成。 

6. 本校耐震詳評，經委託結構技師詳細評估後，耐震情形均合格。 

7. 校園電梯工程案：9月 28日決標，預定工期 10/26(五)-12/15(六)  

 誠正第一台 11/2-11/09(已安裝新機，試載中) 

 餐廳貨梯 11/12-11/19安裝施工 

 活動中心安裝 11/14-21安裝施工 

 創新樓：11/19-20安裝施工 11/21-11/26 

 誠正第二台：11/12開始施工裝完後到竣工前 

8. 依據教育局來函，109 年陸續編列各項其他修建工程預算，敬請各位老師可

依需求提出建議，以利總務處評估編列。 

9. 11月底選舉借用 702,705,802,805,807共七間，感謝各位老師協助。 

10. 近日內會開始進行 107 年財產盤點作業，會請財管列出各管財管清冊，請各

財產保管人先進行預盤。 

11. 王毓瑋小姐於 107.11.19 報到，接任黃勝茂先生財產管理員、文具申請及小

額採購工作，再請大家多多指導。 
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四、 輔導室 

 資料組 

【全校】 

1. 高中生涯探索相關活動訊息，請導師繼續鼓勵有興趣的學生參加。 

時間 活動名稱 講師 

107.12.3(一) 

12:00~13:00 

大眾傳播學群- 

專題講座：傳播學院學

生該如何規劃職涯發展 

銘傳大學大眾傳播學系/ 

陳柏宇副教授兼系主任 

107.12.21(五) 

12:00~13:00 
國防醫學院升學宣導 

1. 講師:王天淇校友、王渝晴校友。 

2. 講座內容:軍校升學管道、軍校

生活、職涯發展。 

2. 輔導室陸續公告大學營隊資訊於「輔導室網頁>大學營隊區」，大學營隊是學

系試探重要機會，請導師協助鼓勵學生運用寒暑假參加，增加對學系認識，

以利未來生涯選擇。 

3. 輔導室於 11/28(三)集合輔導股長發放公投結果安心文宣，提供受影響的學生

自我照顧之方式，若導師發現有輔導室需主動關懷之學生歡迎與各班輔導老

師聯繫。 

【高三】 

1. 12月份高三活動如下： 

日期 講座/活動 內容 地點 備註 

107.12.5(三) 

生涯小講堂

~大學簡章

一次就上手 

1.講師：輔導室曹旺彰老師。 

2.講座內容：繁星推薦、個人申請(含科技

校院)、考試入學簡章閱讀。 

大團 

輔室 

11/28 

發放報名

通知 

107.12.21(五) 

如何準備書

審資料及面

試講座 

1.講師：臺大財金系陳明賢教授。 

2.講座內容：備審資料的建議格式及現場 

  經驗分享、面試準備。 

5樓活 

動中心 

12/12 

發放講座

通知 

2. 輔導室設有歷屆學生之甄選備審資料及相關升學及生涯相關書籍可供參閱，

請導師幫忙提醒同學，亦歡迎老師前來參閱。下學期初第一周將發放去年模

擬面試彙編，各班一份。 

3. 12/4(二)高中部朝會時間辦理教育部 108 年度「青年教育與就業儲蓄帳戶方
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案」宣導說明，並預計暫定於 12/22(六)前進行參與意願調查。專案辦公室另

將於 12/7(南港高工)、12/13(三重商工)辦理北區學生及家長說明會，有興趣

參加之學生繳交家長同意書後公假參加。 

【高一】 

1. 輔導室將於 12/18~1/4利用生命教育課程進行「新編多元性向測驗」施測，預

計於下學期生涯規劃課程中進行測驗說明。 

 特教組 

1. 高三升學相關：身心障礙學生升學大專校院甄試升學管道，由特教組協助符

合報名應考資格之高三同學於 12 月 5 日至 12 月 18 日期間完成報名程

序。 

五、 圖書館 

 服推組 

1. 十二月份演講活動:12/12(三)中午 12:10-13:00那些海龜教我的塑 

2. 線上資料庫活動推廣 

 

3. 圖書館 12月節慶感恩月活動 12/3～12/28 

※活動時間至圖書館借書一次（不限本數）即可獲「溫馨禮」一份（送完為止） 
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※活動期間一次借閱兩本圖書館藏書立即獲得三重禮： 

(1)「溫馨禮」一份 

(2)祈福卡一張，寫完後會掛在圖書館的聖誕樹上，祈福威力再加乘 

(3)現抽限量「豪華禮」一次（借四本可抽兩次）。 

 資訊組 

1. 12/17(一) 12:00~14:00辦理行動學習研習，邀請大直高中英文科廖婉雯老師

分享行動學習教學應用 

2. 12/26(三)11:30~13:30 辦理行動學習限時拆彈研習，應請本校陳俐雲老師設

計活動，並分享活動設計過程及成果(通關可獲得陳俐雲老師準備小禮物) 

以上研習請至學校網站→研習資訊報名 

六、 國教中心 

1. 108年適性入學宣導，國教中心與輔導室已於 11/16(五)晚上辦理家長場宣導，

11/21(三)中午進行導師場宣導，若有最新訊息，會隨時公告在台北市 12 年

國教資訊網，若有問題，歡迎與國教中心連絡。 

2. 11月 27-28日，國教署將於臺中舉辦 12年國教宣導培訓研習，國教中心會出

席該研習，後續教育局相關時程一旦確定，會儘快讓老師了解。 

3. 高中日本教育旅行預計於 108 年 5 月 20-5 月 25 日舉行，國中教育旅行預計

於 108年 5月 20-5月 24日舉行，國教中心將利用朝會時間對學生說明。 

4. 108年度臺北市交換學生計畫已公告於學校網站，國教中心將協助有意願參加

的學生進行報名作業。 

5. 台北市外籍生跨校文化課程將於 12/5(三)~1/2(三)連續 5 個週三上午，於本

校四樓圖書館舉行。  

 

 

http://www.zlsh.tp.edu.tw/files/14-1000-20168,r16-1.php

