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壹、 12月份高中部導師會議主席提示事項： 

一、 近期辦理之生涯探索相關活動及講座，是很寶貴的學習資源，請鼓勵同學踴躍參

加。 

二、 日前大學招聯會公告大學各校系採參高中學習歷程檔案參採項目，此為重要議題，

請全校老師持續關注。 

貳、 1月份高中部導師會議意見彙整表： 
年級 意見 回覆 

高
一 

(暫無提問)  

高
二 

1. 果皮要丟ㄧ般垃圾而果肉要丟廚

餘....那爛掉的橘子該怎麼辦？ 

(學務處) 

本校廚餘為「養豬廚餘」，如已腐敗

嚴重，請以一般垃圾進行處理。 

2. 學生吃蛋糕的小盤子都要回收嗎？

因為沾滿奶油，大部分學生都會丢ㄧ

般垃圾，因為家裡都是這樣丢的，但

學校規定不一樣，想確認ㄧ下。 

(學務處) 

由於紙盤歸類為紙餐盒，請協助清洗

完畢後，再進行回收。 

高
三 

(暫無提問)  

參、 各處室報告事項 

一、 教務處 

 教學組 

一、感謝高一二導師們協助作業抽查相關事宜。 

二、感謝高三導師協助輔導課調查表相關事宜。 

三、重要時程提醒： 

(一) 高一第二學期選課(含多元選修與充實補強)時程為 1/6(一)－9(四)，請導師提

醒學生務必至校務行政系統選填志願，並注意個人的帳密維護；又選課結果

須待補考後系統更新才能分發，預計 2/13(四)前公告。 

(二) 高二下輔導課調查表預計於 1/7(二)中午請各班班長協助轉發班上同學，並於

1/9(四)中午收回調查表，煩請導師協助提醒學生繳交回條。 

(三) 108 學年度寒假作業預計於段考前公告於學校首頁。 

(四) 1/14(二)－1/15(三)為高一二期末考，請高一二導師提醒學生考試當天確實到

考，並遵守考試相關規定；另外請高三導師們提醒學生下課時間注意音量，
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盡量避免影響考試。 

(五) 2/3(一)－4(二)為高中部補考，請導師們提醒學生補考僅此一次，可能需補考

之同學務必空下時間，並務必注意學校首頁會公告考試相關訊息。另請閱卷

老師們務必注意並先預留批閱考卷及繳交補考成績的時間。 

(六) 2/20(四)－2/21(五)為高三第一次指考模擬考；4/27(一)－4/28(二)為高三第二

次指考模擬考，相關考試日程表如附件。 

四、請高一導師於下學期初協助調查或選拔校訂必修小老師，預計會在 108-2 幹部調

查單上一同加上校訂必修小老師欄位。 

五、教室日誌的紀錄與繳交統計(11/23－12/31)如下，提供給各班導師參考： 

 合格 內容不完整 遲交 

101 25 1 0 

102 14 6 6 

103 24 2 0 

104 23 3 0 

105 17 3 6 

106 23 1 2 

107 23 3 0 

108 11 7 8 

109 22 3 1 

110 18 5 3 

 

 合格 內容不完整 遲交 

201 25 0 1 

202 25 1 0 

203 24 1 1 

204 25 1 0 

205 24 2 0 

206 20 3 3 

207 24 2 0 

208 26 0 0 

209 24 2 0 

210 22 1 3 

 

 合格 內容不完整 遲交 

301 23 3 0 

302 23 3 0 

303 23 1 2 

304 23 2 1 

305 24 1 1 
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306 21 4 1 

307 23 3 0 

308 23 3 0 

309 26 0 0 

310 23 2 1 

 

 註冊組 

1.高一〜高三免學費特殊身份之低收與中低收學生已可於 1/02(四)至區公所領取  

109年度低收或中低收入戶證明卡，請學生將低收入戶證明卡影印本與戶口名簿影

印本於 1/9（四）中午 12：30 前自行繳交至註冊組。 

2.第三次段考成績、平時成績與學期成績之輸入請於 109/1/16（一）下午 16：00 前

完成，教務處將於 1/20（一）公布補考名單。 

3.預計於 1 /3（五）公布 109 學年度學測試場分配結果。 

4.108 學年度大學多元入學考試重要日程：  

＊1/17、18 (五、六)學科能力測驗考試：全校高三生 362 位參加。 

 ＊2/8~2/9 (六、日)術科考試(美術組)：參加考試的學生共 10 位。 

 ＊1/20〜22 (一〜三)術科考試(體育組)：參加考試的學生共 2位。 

＊1/31〜2/3 (五〜一)術科考試(音樂組)：參加考試的學生共 1 位。 

 ＊2/25(二)：寄發學測考試成績單及術科成績單。 

5.108 學年度第二學期開學高三升學報名相關重要事項：  

＊2/12（二）：繁星推薦程序說明會與上網選填說明會 

※欲參加繁星的同學均須參加！！  

＊2/25〜27（五〜四）：繁星網路平台志願選填系統上網選填練習。 

＊3/2〜6（一〜五）：繁星校內志願選填系統開放。 

＊3/9〜13（一〜五）：個人申請報名（於系統填選志願）並繳費。 

＊3/9〜13（一〜五）：四技科大申請報名並繳費。 

二、 學務處 

 學生活動組 

(一) 12/25(三)辦理 108學年歲末感恩暨新年祝福活動。 

(二) 12/27(五)辦理高一新生盃辯論決賽，冠軍班級為 106班、亞軍 108班。 

(三) 1/3(五)辦理高三包高中祈福活動。 

(四) 108學年度畢業紀念冊-全校大團照拍攝時程: 1/16(四)校務會議後，        

請各位師長移駕至校門口進行拍攝，雨備地點為圓心廣場。 

(五) 高中社團轉社期程: 
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1. 第一階段(轉出)流程 

(1) 【12/23(一)】學務處公佈轉社人數限制預估表。 

(2) 【12/23(一)-12/26(四) 15:20前】社員填交轉社申請單，於期限內繳交至學

生活動組。  

(3) 【12/27(五)】學務處公布轉社人數限制確定表。  

2. 第二階段(轉入)流程 

(1) 【12/27(五)】請轉社同學至學務處取回申請單，於 1/6(一) 15:20前繳交至

學生活動組，進行第二階段轉入作業。  

(2) 【2月】公告轉社結果並印發新社員名單。  

(3) 【2/14(五)】依公告結果至新社團上課。 

(六) 108-1高一團體活動(班會及社團)成績評量方式採紙本登錄後留存，班會成績

紀錄表電子檔已寄發給高一導師，請老師們於 1/20(一)前完成並回傳。 

(七) 賡續處理高一校外教學及高二畢業旅行相關事宜。 

(八) 108-2幹部訓練(高中)擬於 2/12(三)辦理。 

(九) 108-2親師座談會擬於 2/21(五)18點至 21點舉行。 

(十) 108-2優良學生發表擬於 3/6(五)辦理，優良學生投票擬於 3/13(五)辦理。 

 生輔組 
◎獎助學金 

一、本校教育儲蓄專戶之補助對象為：1.家庭突遭變故，致使生活發生困難之本校學

生、2. 經實際了解，確實有必要救助之本校學生。(請導師協助有需要的學生進

行申請) 

二、「行天宮急難濟助」涵蓋：1. 家庭急難濟助、2. 學生急難濟助、3. 醫療急難濟

助等三項，於急難發生日起六個月內進行申請，請導師協助有需要的學生進行申

請。 

三、「教育部學產基金急難慰助金」涵蓋：1. 學生發生意外事故或傷病、學生遭受父

母(監護人)虐待、遺棄、強迫從事不正當職業行為，致無法生活於家庭並經政府

核准有案之社會福利機構暨委託親屬收容者、3. 父母(監護人)發生急難致家庭經

濟陷於困境無力撫育。請導師協助有需要的學生於事實發生日起三個月內進行申

請。 

◎學生出缺席 

一、為配合學生出缺席登錄及補考作業，本學期學生請假申請截止時間為 109年 1月

15 日下午 16:10。請導師協助提醒各班學生本學期請假及補請假申請，須於 109

年 1月 15日下午 16:10將假卡繳交至教官室，以利後續作業，逾時不予受理。 

二、依本校學生請假管理規則(106 年 2 月 10 日校務會議通過)第四條第二項第四款：
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學生請假需檢附醫生證明者：(1)二日以上(含)之病假者，(2)段考前 3 日及段考期

間。 

三、每周統計未銷假逾 20 節同學名單寄至導師信箱，請導師協助提醒同學請假，避

免逾請假時限轉為曠課。 

四、曠課累積達 42 節，經提學生事務會議通過後，應依據各校學生獎懲規定與相關

程序輔導及安置(如：由家長或監護人帶回管教、輔導安置…等)。 

五、請導師協助提醒學生每週傳閱缺曠統計表時應確認紀錄是否正確，並定時上網確

認個人缺曠紀錄是否異常，請同學維持健康作息，勿因持有遠到證而刻意遲到。 

◎懇請協助 

一、請導師協助提醒同學遵守生活常規，在校期間勿穿著便服、社服、拖鞋、涼鞋。 

二、請導師協助將「寒假生活安全須知」轉發給學生帶回請家長簽名後交給班長，班

長應於 109年 1月 10日前收齊回條繳至教官室，缺交同學在結業式結束後要到

教官室抽測重點，難免耽誤學生放假時間，請同學一定要記得交回條。 

三、提供「學生偏差行為及疑似涉入幫派行為指標」供導師參考，若導師發現學生日

常表現吻合指標行為，請填寫護苗專案調查表，本組將於下學期開學後三週內召

開護苗會議討論學生狀況。 

四、「導師評語及幹部敘獎」、「各科小老師設定及敘獎 SOP」如下，若老師有意為

小老師進行期末敘獎，請參考操作手冊，先設定小老師資料，再點選敘獎內容，

最後請記得存檔才算完成。 

 

臺北市立中崙高中導師評語及幹部敘獎方式 

一、 首先登入二代校務行政 https://school.tp.edu.tw/Login.action?l=tp 

帳號：校務行政代碼 t**** ，若不知密碼可洽詢資訊組。 

二、 「導師評語」輸入方式 

登入後，請找到「教師線上」中的「05日常生活表現」中的「登錄導師日常生活表

現評量」, 然後按「帶出」，接著按「代碼查詢」。 

https://school.tp.edu.tw/Login.action?l=tp
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代碼欄可直接 KEY IN，然後按「Enter」即可帶出評語。 

亦可直接在「日常行為團體活動公共服務」，然後按「Enter」即可跳至下一位同學。 

三、 「幹部敘獎」 

請選擇「提報作業」，接著按「班級幹部敘獎作業」，即可帶出所有幹部。 

麻煩在「嘉獎欄」、「小功欄」、「大功欄」，填上次數，KEY IN完畢後請記得 

。 

※「暫存不上傳」是存檔，還可以修改。「批次上傳」是存檔後上傳生教組。 

※康樂股長與輔導股長的敘獎請導師與任課老師協調敘獎事宜。 

※小功貳次上限 2 名，小功壹次上限 3 名，嘉獎貳次上限 8 名，嘉獎壹次不限。 

 

四、 獎懲單號設定：(年月日+班級，例如：1090109308) 

五、 幹部敘獎截止時間為 109年 01月 16日(四)。 
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導師評語截止時間為 109年 01月 16日(四)。 

六、 如何於二代校務系統查詢班上學生的獎懲記錄？ 

[B02生活管理]-[04獎懲報表]-[班級獎懲個人明細]中，設定相關查詢條件，即可查詢。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

高中部小老師設定及敘獎 SOP 

一、 設定小老師 

1. 登入「校務行政系統」→「教師線上」→「06班級管理」→「小老師敘獎作業（教

師）」→點選「開課班級」後，則會於下方出現該班學生名單。 

 

2. 於該班學生名單中，點選學生，按左下角圖示，則會出現設定小老師的編輯視窗。 

「列印事項/事實」一項：

請勾選「事實」，才能列出

獎懲事由的細目資料！ 
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3. 設定完成後，圖示如下。 

 

二、 小老師敘獎 

1. 點選「查詢及維護小老師敘獎」→輸入「學年期」後則會帶出小老師名單。 

2. 輸入「獎懲日期」，如圖示。 

3. 輸入「獎懲事項」，如圖示。（輸入代碼 1174） 

4. 輸入「表現情形代碼」，詳「敘獎操作說明第 3點」 

5. 輸入獎勵次數，如圖示。 

6. 輸入完成後，點選資料。 
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7. 按左下角「批次上傳」後，跳出「確認」視窗，按「確定」。 

 

8. 上傳成功後，「審核狀態」會呈現「1.待審核」，表示資料已順利上傳至生輔組長，

後續由生輔組進行敘獎審核作業。 

 

 衛生組 

(一) 近期發現有班級將垃圾丟置於 5樓廚餘回收處以及側門廚餘回收桶內，請導師

協助宣導，廚餘回收桶旁的垃圾桶僅協助處理裝放廚餘的塑膠袋並請勿將塑膠

袋直接丟置廚餘桶中。 

(二) 鑒於近期流感疫情嚴重，請導師協助宣導如有身體不適請速至健康中心測量體

溫並適時配戴口罩以及嚴禁共食，如有同學得到流感，請打開窗戶讓空氣流通

並進行班級消毒。 

(三) 期末將至熱食部將進行學期不銹鋼餐具盤點作業.請導師協助督導同學務必在 

1/15 當日將班級所有不銹鋼餐具依回收時段放置指定回收區進行回收清點，也

維持班級教室整潔。 

三、 總務處 

一、 108年工程施工進度： 

（一） 消防設備整修工程：合約竣工日為 109年 2月 10日，目前已接近完工中。

由於消防線路檢查，難免會造成誤報狀況，如有干擾老師教學，敬請見諒。 

二、 109年工程施工進度： 
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（一） 1F地坪整修工程，工程預算 503萬 2,440元：委託設計監造已上網，預計

109年 1月 3日開標，於寒假進行整修設計規劃。 

（二） 辦公室優質化整修工程(教務處、學務處、總務處)，工程預算 633萬 9,010

元：預計本週簽核完畢，上網公告。 

三、 109年各項定期合約採購狀況 

（一） 校園機械保全，已決標，自律樓廁所緊急求救鈴已連線中興保全。 

（二） 技工、事務工友，已決標(續約) 

（三） 泳池救生員人力，已決標(續約) 

（四） 清潔外包，已決標(續約) 

（五） 人力保全，已訂約，共同供應契約 

（六） 機電保養，已訂約，小額採購 

（七） 飲水機保養，已訂約，小額採購 

（八） 監視器保養，已訂約，小額採購 

四、 本校預計申請 110年其他修建工程預算如下，刻正評估編列中，如各位老師有

其他整修建議，歡迎向總務處提出： 

（一） 誠正樓屋頂防漏整修 

（二） 一樓地坪整修 

（三） 1F室內籃球場 

（四） 活動中心至誠正樓空橋鋼樑 

（五） 游泳池改善工程 

（六） 校園電源改善工程 

（七） 辦公室優質化整修工程(輔導室) 

（八） 誠正樓廁所整修工程 

五、 108學年度第 1學期期末校務會議於 109年 1月 16日(四)10:00假 B1國際會議

廳召開，敬請教職員工同仁準時參加。 

六、 試辦總務處 Line@： 

   為了更即時提供相關修繕或校內工程的宣導訊息服務，總務處擬試辦總務處的

Line@，https://lin.ee/rMZFlKt 

 

四、 輔導室 
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 資料組 

【全校】 

1. 寒假大學營隊已整理公告於輔導室/大學營隊頁面，請導師鼓勵學生參加，增加學

生生涯探索，網址 http://web.zlsh.tp.edu.tw/files/11-1000-394.php。 

 

 

 

 

 

2. 「2020大學暨技職校院多元入學博覽會」2/29(六)-30(日)於臺大體育館舉辦，

請導師協助鼓勵學生參加。 

【高一】 

1. 「大考中心興趣量表」於生命教育課程施測，並於課程中解測說明完畢，亦利用

課程讓學生以測驗結果進入「COLLEGO大學選才與高中育才輔助系統」進行生涯試

探，協助學生進行生涯思考輔助選課。另性向測驗預計於下學期生涯規劃課實施，

以利高一同學作為選組參考。 

【高三】 

1. 12月發行二刊生涯報報 

(1)「生涯報報備審資料製作特刊」，相關範例可參考「甄選大作戰 p.66~131」。煩請

導師協助提醒學生及早開始準備備審資料，若需掃描獎狀、證書等資料，輔導室

提供掃描機給同學使用，攜帶隨身碟來即可掃描。 

(2)12/25發放 108-4生涯報報，刊物中提醒高三下學期繁星、個人申請重要升學期

程及各升學管道重要事項。另相關訊息皆已公告於高三升學專區。 

2. 2/13(四)16：20-18：10於 B1國際會議廳辦理備審資料製作暨面試技巧說明講座，

由臺大財金系陳明賢教授主講，學生自由報名參加，請導師向學生宣傳，請同學

提早空下時間。 

3. 3/5(四) 18:00~20:00於 3F會議室辦理個人申請選填策略講座，由教育部大學多

元入學工作圈蔡閨秀顧問主講。 

4. 輔導室設有升學專區，內有歷屆學生之甄選備審資料及相關升學及生涯相關書籍

可供參閱，請導師幫忙提醒同學，亦歡迎老師前來參閱。 

 特教組 

(一) 研習訊息：北區特教資源中心於 1月 10日(五)下午辦理「永不妥協—妥瑞症教會

我的人生大小事」宣導研習，研習實施計畫如紙本資料；調訓對象為 1名普通班

導師及 1名輔導教師，請有意願參加的老師於會後告知本組，以進行調訓公文簽

核相關事宜。 
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(二) 1/14(二)、1/15(三)為本學期第三次定期評量，特殊考場設置於 5樓多功能六教

室。 

五、 圖書館 

 服推組 

(一) 請鼓勵高一二同學報名寒假小論文寫作營，全程參與 6小時課程並線上繳交完稿

將頒發證書。 

(二) 高一導將安排於 1/15自主學習工作坊，由宜蘭縣教育處前處長簡菲莉主講。 

(三) 歡迎大家持續建購，請利用中崙高中官網的圖書館館藏查詢 中的

，可以隨時推薦喔!(2/26開圖書館委員會)  

 資訊組 

(一) 各班資訊袋寒假不收回，請各班妥善保管。 

(二) 高一預計於寒假安裝大尺寸螢幕，預計拆除黑板、電子白板，安裝雙層嵌入式黑

板、86吋觸控式大螢幕、資訊整合控制器、擴音喇叭，新設備教育訓練時間另行

通知。 

(三) 高二、高三資訊設備，於寒假統一檢修，並請廠商安排一次完整功能教育訓練，

時間另行通知。 

六、 國教中心 

(一) 教育局於 108年 12月 28日(六)9:00a.m.~16:00p.m.於三樓會議室舉辦台北市交

換學生說明會，相關訊息已公告於網站，若學生有意願報名，煩請導師也幫忙提

醒學生務必於 1月 16日中午 12:00前備齊所有資料，送至國教中心。 

(二) 下學期國際交流活動： 

1. 韓國月村中學於 5月 14-15日來訪，並寄宿於中崙同學家中，下學期將招募國中

部寄宿家庭，屆時再麻煩導師也予以協助。 

2. 盧森堡沃邦法國學校將於 4月 6日~4月 12日來訪，並寄宿於高中部同學家中，

屆時再麻煩高中部導師也予以協助。 

3. 本校高中部同學將於 2月 28日~3月 8日出訪盧森堡沃邦法國學校姊妹校。另高

中部同學將於 5月 18日~5月 23日舉行日本海外教育旅行，學生皆已招募完成，

下學期將完成行前課程，提供學生多元的國際交流面向。 


