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臺北市立中崙高中 109學年度第 2學期 5月份 

國中導師會議紀錄 
會議時間：110年 5月 5日（三）上午 11：10 

會議地點：本校三樓會議室 

出席者：(詳如簽到表)                                 記錄：羅慧明   

主席：劉校長晶晶 

壹、 導師補充建議事項： 

一、 會考環境打掃計畫，後方置物櫃是否淨空？ 

學務處回應：櫃子可不淨空，但請避免放置會發出聲響之物品，另因屆時

有外人進出，請提醒同學貴重物品務必帶走。 

二、 請問校安通報之流程？之前獲告：導師於知悉後聯繫輔導室或學務處，再

由行政處室協助通報；惟於最近事件中，輔導室告知應由導師親填表格，

請問正確流程為何？ 

學務處和輔導室回應：上班時間原則由行政處室填報，下班時間為掌握 24

小時之通報時限，原則由獲悉事件之老師於第一時間填報後，再請老師儘

速和行政處室聯繫。 

校長回應：請學務處和輔導室會後就事件經過，再作釐清及了解。 

三、 建請圖書館印出借書未還的同學名單，以便協助提醒同學儘速歸還圖書。 

圖書館回應：好的，感謝老師的協助及提醒。 

貳、 各處室業務報告（詳會議資料） 

一、 教務處補充： 

(一) 5/11、5/12為國七八第二次段考，請導師再提醒學生注意考試時程

和考場規範，並叮嚀學生收卷期間不可說話。 

(二) 110年本土語言認證考試報名至 5月 7日止，請有興趣的老師把握

時間；校內近期並將開設工作坊，歡迎老師屆時踴躍參加。 

(三) 5/14第四節將辦理會考環境清潔，中午將召開考前工作說明會議。  

(四) 4/28會考防疫演練，已圓滿順利完成，非常感謝所有參與人員，尤

其感謝國八參與演練之班級，謝謝大家的辛勞付出！ 

二、 學務處補充： 

(一) 會考環境打掃說明，櫃子可不淨空，但請避免放置會發出聲響之物

品，另因屆時有外人進出，請提醒同學貴重物品務必帶走；打掃後

將由學務處派員檢核，檢核通過後才能放學。 

(二) 近日發現體溫表常有遲交情形，請老師提醒同學，現正值疫情變化
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期間，請提醒同學配戴口罩，作好個人安全維護，尤其日前部分確

診案例足跡在本校週遭，請千萬不可掉以輕心；本次會議並將發給

各班兩包口罩備用。 

(三) 為進行會考考場佈置，5/14(五)第四節開始停課，當天預計 1:00

拉下鐵門，請提醒同學務必帶走需用物品，屆時依規定無法開放考

場取物；國九為考場，請記得取下時鐘。 

(四) 為服務本校考生，本校將援例組織會考服務隊，本週五並將至中山

女中開會，開會結果預定於下週一中午和服務隊成員說明，如有任

何需要和提醒，請先告知，俾於週五於會中討論。 

三、 總務處補充： 

(一) 明天將進行會考冷氣壓力測試，以確定全面使用冷氣下會否電力超

載？請國九各班一早便開啟冷氣至下午 4:10，冷氣溫度請不要低於

26度，當日冷氣費用由校內預算支應。 

(二) 5/17將辦理消防複檢，當天將有警報測試聲響，請勿驚慌。 

(三) 會考當天需要桌椅數量為每間教室「6 x 7」，總務處將於各樓層

擺放桌椅，會考前一天再麻煩指導學生補足數量，當日本處亦派員

協助。 

(四) 目前國七八各班與社大共用教室，若發現任何問題，請隨時告知本

處，另社大並承諾將優先編列經費改善國七八教室硬體環境。 

四、 輔導室補充： 

請導師協助提醒國九家長進校務行政系統填寫「家長的話」，另也請導師

填寫「生涯輔導紀錄」。 

五、 圖書館補充： 

最近疫情有升溫趨勢，提醒老師可利用酷課雲「非同步課程」功能，預

先演練並規劃停課期間學生在家的學習內容與進度。 

參、 主席指導與裁示：  

一、 感謝國九導師對學生三年來的照顧，5/15、16即將會考，再有勞老師們

照顧。 

二、 4/28會考防疫演練，已圓滿順利完成，非常感謝所有參與人員，尤其感

謝國八參與演練之班級，希望大家都有防疫意識，把防疫工作做到滴水不

漏，確保每位學生的健康。 

肆、 臨時動議： (無)  

伍、 散會：12時 10分。 


