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臺北市立中崙高中 113學年度第 1學期 1月份 

高中導師會議紀錄 

會議時間：114年 1月 7日（二）中午 11：10分 

會議地點：本校三樓會議室 

出席者：(詳如簽到表)                               記錄：羅慧明   

主席：吳校長銘祥 

壹、 導師補充建議事項  

一、 204導師:因各單位業務報告內容已事先整理成書面資料，與會者

皆可事先參閱，建議未來導師會議，優先進行各年段級導提問及

討論，如有時間，再請行政單位就業務擇重點報告。 

校長回應：如大家無意見，今天會議即依此建議進行。 

二、 306 導師: 請問下週五學生看學測考場，可否由學校統一處理公

假？如停課，為安全考量，我們會宣導學生不要留校，但請教務

處協助通知任課教師，並請問教師出勤方面有何相應措施？另當

日上午 10時 10分預定召開校務會議、中午有大合照，如何處理？ 

校長回應：今年為特殊情況，原則上會從寬處理。當日中午之後(下

午 5-7節)，我們會尊重學生安排，即可自習或前往考場察看，至

以公假或停課處理，將於會後確認後儘速告知。另任課教師如需

看考場，我們會以公假處理；至團拍時間，考量考場西松高中遴

近本校、團拍時程安排不易，原則上維持不變。 

三、 309導師:這兩週高三請長假，可否不要掃外掃區？或乾脆不要准

長假？ 

學務處回應：經統計，高三約有 150人請長假，即每班約一半學

生請假，考量外掃區仍有打掃需求，建議高三各班維持外掃區最

低限度的整潔如倒垃圾即可。 

309導師:此部分曾和專科教室老師協調，尚無問題，但是擔心來

學校的學生覺得不公平，為何請假就不用掃？ 
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校長：我們將評估上學期高三請長假期間，是否適用下學期高三

畢業後空窗期之處理方式 （高三外掃區由高一及高二協助打掃），

此議題請列管追蹤。 

四、 208 導師: 本校放學時間為 4:10，請問期末大掃除為何安排為

3:40-4:40？ 

學務處回應：依過往經驗，如當天才開始大掃除，一小時其實是

不太夠的，但如能在之前幾天就開始相關工作，就有可能在一小

時內完成，所以今年考試兩天，我們都會開放資收室，另考量紙

類回收需求量大，今年特別商請紙類回收車於 1/10及 1/17進駐

本校，希望這兩週有紙類回收需求的學生，自己拿下來丟，班級

公區的回收物品再由負責同學協助回收。另今年檢查單，也授權

由各班導師簽名把關，也就是不用再請學務處派員檢查，應可加

快放學速度。 

學務主任：今年授權由導師自主管理，如於 4:10前完成，4:10

就可放學。 

109導師:導師檢查即可？ 

衛生組長：是的，但提醒資訊櫃一定要淨空，以前曾發現放置未

食用完的便當。 

五、 204導師: 多年前曾反映需導師與學生的晤談室，後雖安排一間，

但位置在廁所旁，似乎不太合適，不知還有其他空間嗎？多功能

教室使用需求大，多呈滿堂狀況，但教室設備如窗簾等，皆非常

老舊，電腦線路雖盡力維護，也多需汰換。多功能教室創校以來，

皆未更新設備，請問更新時程？ 

學務處回應：因今天總務主任公假，會後將請總務處確認後告知。 

校長：空間整合需時調整，尚請老師諒解。 

六、 204導師:今年在直升入學委員會中決議，「直升高中部精進獎勵

辦法」加了一個直升名額，減了一個大免名額，可否再說明一下？ 
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校長：今年新增了一個「直升高中部精進獎勵辦法」，決議今年

直升最高分者，提供 2萬元獎學金，並增一直升名額，兩案分開

表決，這個在各學科會議皆已報告，老師們都已知悉。 

七、 110 導師: 防災帽等防災設備於學期結束後放教室，不太安全，

且新學期班級幹部訓練時，也需要用這些東西教育新任幹部如何

使用，建議由學校統一保管。 

學務處回應：因今天總務主任公假，會後將請總務處確認後告知。 

八、 108導師:資訊設備放教室是否也有安全疑慮？ 

圖書館回應：以前皆在高一學年結束後再交回，如老師覺得保管

上有困難，可交由圖書館保管。 

九、 208導師:曾發現學生向圖書館借閱書籍逾期未還，逾期天數高達

300 多天，學生說未看完不還，請問本校有無停權機制？依學校

行事曆，1/9 為藝能科期末考，但後來發現原來 208 無藝能科期

末考，可否期初即作確認？ 

教務處回應：謝謝老師提醒，以後會在行事曆加註各班情形。 

圖書館主任：逾期歸還書籍會催收，處罰方式可選擇公服或停權

(不能再借新書)，此個案我們會再了解，謝謝老師提醒。 

十、 102導師:大掃除檢查是內掃或外掃區？ 

學務處回應：包含內、外掃區。 

十一、 110 導師：依規定，充電亭限載具可以充電，但曾發現高一拿

手機去充電。 

圖書館回應：我們看到會口頭警告，之後停權。 

110導師: 建議依學生證查到是誰，並作明確處分，避免學生之

間口耳相傳，形成不良風氣。 

校長：請圖書館加強宣導相關規定，未依規定使用充電亭裝置而

造成物品遺失或損壞者，依校規處理。如有更好作法，歡迎提出

討論。 
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貳、 各處室業務報告（詳會議資料） 

一、學務處補充 

(一) 請各班在學期結束前，留意是否已鎖好班上門窗，電風

扇電源是否關閉。 

(二) 有關敘獎 SOP，已寄到導師的電子信箱，再請查收 

(三) 今年開始試辦清寒學生早餐券發放，導師應有收到

email，也有同步寄給學生及家長，請協助提醒。 

(四) 未來各班如有舉辦 30 人以上的校外教學活動，請事先

告知地餐，以減少備餐，避免剩食過多。 

參、 主席指導與裁示： 

一、 謝謝老師們今天的各項建議，藉此機會大家充分交換意見，預期

可減少期末校務會議的時間，惟未來導師們如有意見或提問，仍

請儘量事先提供業務單位，以便讓會議能更順利、有效率的進行。 

二、 學期即將結束，各項收尾工作如成績評量、敘獎等，有勞各位老

師費心，謝謝老師。 

肆、 臨時動議：（無） 

伍、 散會：下午 12:10。 


