教育局查核教育局及所屬機關學校財產管理實施評核表  
機關名稱：臺北市立中崙高級中學   年度：          抽查人員：             

	查       證       事       項
	機關自評
	查核結果

	
	是
	否
	說  明
	是
	否
	說 明

	財產管理共同注意事項方面
	
	
	
	
	
	

	1. 各類報表是否按時造送（如季報、年報及占用報表等），各類財產管理法令是否確實列管（如事務管理手冊、財產管理資訊系統操作手冊及光碟片、財物標準分類、市有財產管理作業手冊、占用清理計畫等）。
	
	
	
	
	
	

	2. 財產管理及使用單位是否經常注意財產之保養，並作成保養狀況之檢查紀錄（含土地改良物、建物、動產等）。
	
	
	
	
	
	

	3. 財產管理人員異動時是否辦理移交。
	
	
	
	
	
	


	4. 財產管理資訊系統是否定期製作備份磁片。
	
	
	
	
	
	

	5. 經管珍貴動產及不動產，是否依「中央政府各機關珍貴動產不動產管理要點」管理。
	
	
	
	
	
	

	6. 依規定辦理財產增減，受贈財產有無列帳管理。
	
	
	
	
	
	

	7. 各類財產是否依規定粘貼標籤
	
	
	
	
	
	

	8. 機關內部財產移動是否依規定辦理財產移動登記,並由新保管人辦理責任簽認
	
	
	
	
	
	

	9. 財產、物品每年度至少盤點一次、並作成盤點紀錄，會計人員有無會同盤點。
	
	
	
	
	
	

	10. 財產因意外事故損失是否依規定檢同相證件循行政程序報核轉審計機關審核
	
	
	
	
	
	

	11. 核發物品，是否根據物品領用單及領物登記辦理。
	
	
	
	
	
	


填表人                    業務主管                    機關長官                       
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