	
	
	

	臺北市立中崙高級中學教職員工出國
	（差假）請示單           填表日期：    年   月   日

	職稱
	姓名
	蓋章
	前往
	出       國
	假別
	出國
	備註

	
	
	
	國家
	期       間
	
	事由
	

	請假人
	
	
	
	
	    年    月    日
	· 休假   天

· 事假   天

· 婚假   天

· 例假   天

· 公假　 天
· 值班補休   天

· 寒暑假   天

※寒、暑假出國限未兼行政教師。
	· 觀光

· 探親

· 考察

· 其他
	一、依規定出國觀光以休假、婚假、放假日或放假日值勤補假為限。

二、以事假出國探親者，需附親屬居住國外之證文明件。

三、放假日值勤補假申請出國，得由機關首長依權責核處。

四、寒、暑假出國限未兼行政教師。

	
	
	
	
	
	至
	
	
	

	代理人
	
	
	
	
	    年    月    日
	
	
	

	單位
主管
	
	教務處
	

	人事室
	
	校長
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本單奉準後送請人事室登記備查
	
	
	
	
	
	
	
	


