
臺北市立中崙高中 108 學年度第 2 學期第 5 次行政會議紀錄 

會議時間：109 年 4 月 13 日(一)上午 10 時 10 分  地 點：3 樓會議室   

零、 本次會議通過案件： 

1. 臺北市立中崙高級中學 108 學年度第 2 學期課業輔導費收支預算表（附件四），

提請討論。 

結論：照案通過。 

2. 臺北市立中崙高級中學(國中部)109 學年度新生入學中要日程表（草案）（附

件五），提請討論。 

結論：原則通過，並配合疫情調整之。 

3. 因教育局來文學校至 7 月 14 日前建議暫停各項集會活動，本校 6 月份朝會

是否如期舉行，提請討論。 

結論：本學期因疫情影響暫停召開朝會活動。 

壹、 本次會議校長指示事項： 

1. 有關校門口體溫量測人力支援部分，請學務處先行提出方案後再行討論。 

2. 本屆國中教育會考前，國九考生服務及包高中活動安排等，請於下次主管會

報提出草案。 

3. 有關 109 學年度小學生入學新生報到資料、報到注意事項等資料草案，請於

下次主管會報提出。 

4. 有關召開本屆畢業典禮籌備會時，請先提出相關流程及說明。 

5. 輔導室資料組辦理活動業務頗多，其相關配套措施及安排處理方式請先與各

處室主任討論讓活動更順利。 

6. 本校目前已無對外開放，請先暫停每週校園消毒工作。 

7. 有關本校消防安檢進度及檢查結果，請隨時陳報校長。 

 

貳、 各處室業務報告： 

教務處 

一、教學組： 



1. 召開 4/1(三)專任教師會議。 

2. 辦理第一次定期評量相關事宜。 

3. 完成 108 與 109 學年度課程計畫核定版上傳，並公告高中課程專區。 

4. 整理高中優質化申請相關資料。 

5. 彙整 108-2 公開授課並公告。 

6. 發放高一二英語競賽相關通知。安排性平事件課程課表相關事宜。 

7. 處理校訂必修期末報告相關事宜。 

8. 完成 3 月份高中超鐘點、第八節輔導課鐘點費明細。 

 

聯絡事項： 

1. 因應疫情考量，7 樓自習教室自 4/9(四)起暫停開放。 

2. 因應疫情考量，高一英崙獎競賽暫停開拍微電影後的相關流程，後續競賽是

否繼續進行視疫情狀況再另行公告。 

 

二、實研組： 

例行事務： 

1. 協助舉辦 4/1(三)專任教師會議。 

2. 籌備國中部段考題目卷回收相關事宜。 

3. 完成國七、八第一次段考排發監考表、試題彙整及印製等相關事項。 

4. 發放 5/4(一)國中部英語朗讀演講比賽辦法通知。 

5. 國九小老師名單匯入校務行政系統完成。 

6. 籌備 4/16(四)-4/17(五)國九畢業考相關事宜。 

7. 完成 3 月份兼課教師、輔導團教師、學習扶助教師鐘點費。 

8. 完成教師課稅補助、超鐘點費、代課鐘點費明細。 

9. 完成 3 月份國中第八節課輔費、晚自習行政輪值明細。 

 

聯絡事項： 

1. 4/16-4/17 為國九畢業考，請各處室留意廣播，以免影響考試。 

2. 四月份申請晚自習行政輪值留守加班費的同仁已可以申請列印，完成後請將

領單交給實研組張育瑄老師，感謝配合。 

3. 4/27(一)中午召開第二次課發會，審議國中部彈性課程節數規劃與課程計畫，

請相關行政同仁們準時與會。   

 

三、註冊組： 

1. 完成國中 108-1 補救教學後通知。 

2. 完成領取國九會考淮考証。 



3. 處理國九、高三畢業證書相關事宜。 

4. 處理高三指考相關資訊簡章購買相關事宜。 

5. 處理 109 新生報到相關事宜。 

 

聯絡事項： 

1. 109 學年度新生入學重要日程表。 

2. 教育部公佈國中會考兩次日期：第一次 5 月 16、17 日、第二次 5 月 30 日、

31 日。 

 

四、設備組： 

1. 協助輔導室辦理模擬面試工作。 

2. 段考兩天清掃多功能教室及消毒工作。 

3. 清點教室桌椅狀況及報廢工作。 

4. 整理教科書核銷資料。 

5. 實驗物品請購作業。 

6. 化學廢棄物清理。 

7. 實驗室清理和實驗衣送洗。 

8. 109 高中優質化經費彙整及編列。 

 

主任(補充報告)： 

1. 晚自習教室因清明節疫情關係暫停開放，本週將俟疫情發展重行開放只針對

國九及高三學生，並會要求學生全程戴口罩。 

2. 上星期本校第一次段考，因考程關係上下課不同，感謝各處室協助幫忙。 

3. 最近巡堂發現教師於上課時小蜜蜂開太大聲影響別班上課情形，本處將協調

各教師注意擴音器音量避免影響他班。 

4. 有關新生入學時程修正，請學務處協助。 

5. 有關本校行事曆修正，請各處室主任協助。 

 

學務處 

一、學生活動組： 

1. 1.108-2 優良學生當選名單：國中部：805 尤大維。 

高中部：101 簡翌晴、105 張玉瑛。旨揭名單奉核後報局。 

2. 4/10(五)召開第 3 次畢旅協調會，會議結果將另行簽陳鈞長鑒核。 

3. 4/14(二)進行第 2 次畢冊校稿。 

4. 4/16(四)召開第 1 次畢典籌備會。 

5. 4/22(三)本學期社團經費補助計畫收件截止。 

https://udn.com/search/tagging/2/%E6%95%99%E8%82%B2%E9%83%A8
https://udn.com/search/tagging/2/%E6%9C%83%E8%80%83


6. 預計 4/29(三)辦理國九包高中。 

 

二、生活輔導組： 

1. 持續彙整 4 月份校園霸凌問卷。 

2. 統計 3 月份遲到人員名冊及勸導單未消人員名冊。 

 

聯絡事項： 

1. 因教育局來文學校至 7 月 14 日前建議暫停各項集會活動，本校 6 月份朝會

是否如期舉行，提請討論。 

 

三、生活教育組： 

1. 統計 3 月份國中部勸導單未消人員。 

2. 宣導學生 4/9 放學後及假日學校未開放使用事宜。 

四、衛生組： 

1. 108-2 健康促進問卷第二次施測事宜。 

2. 學生進校體溫量測流程規劃事宜。 

3. 垃圾場消毒與清運。 

 

五、體育組：  

1. 辦理學校體育獎勵金核銷相關事宜。 

2. 辦理 109 學年度新購及汰換體育器材相關事宜。 

3. 班際體育競賽替代方案討論。 

 

六、主任(補充報告)： 

1. 班週會行事曆修正。 

2. 體溫量測本校家長會支援最後一週 

 

教官室： 

1. 規劃 109 年 5 月 15 日週會-交通安全講習(線上直播)學習事宜。 

2. 持續完成全民國防課程線上課程製作事宜。  

 

總務處 

一、事務組 

1. 工程施工進度： 



(1)109 年校園地坪整修工程： 

目前進度：建築師於 4 月 7 日檢送修正後之預算書圖，招標文件於 4 月 8 日

簽出，預計 4 月 13 日送發包中心代辦招標。 

(2)109 年辦公室優質化暨專科教室整修工程： 

目前進度： 

1.行政辦公室優質化工程：建築師於 4 月 7 日檢送修正後之預算書圖，招 標

文件於 4 月 9 日簽出，預計 4 月 13 日送發包中心代辦招標。 

                   2.專科教室整修工程將於建築師提送細部設計後召開會議審查。 

二、出納組 

1.    學生收費現況報告 

(1)   課輔及模考三聯單收費已於 109 年 3 月 31 日收到銀行對帳單，經核對截

至 4/10(五)未繳學生共計：國九-2；高二-26 人；高三-51 人 

(2)   註冊四聯單收費已於 109年4月7日收到銀行對帳單，經核對截至 4/10(五)

未繳學生共計：高一-2 人；高二-1 人；高三-7 人 

(3)   國九及高三畢冊及證件費進行中，收費期限為 109 年 4 月 10 日至 109 年

4 月 23 日。 

2.     學生代辦收取委員會 

訂於 109 年 4 月 21 日(二)上午 10 點召開，依往例預計審核項目為 109 學年度

畢冊及證件照費(截至 4 月 9 日尚未收到奉核原簽含計畫)、109 學年度新生冬

夏季制服及運動服(為續約擴充案件)。 

 

三、文書組： 

1. 109 年 3 月 30 日~4 月 13 日無公文逾期；二代表單逾期 1 件、系統異常 件填

報案件，列表如(附件一)。 

2. 因應嚴重特殊傳染性肺炎（COVID-19，簡稱武漢肺炎）防疫政策，教育局自

109 年 4 月 9 日起管制「臺北市府教育局公文交換中心」(下稱本局交換中心)

開放時段說明如下: (附件二-三 ) 

(1)市府為避免旨揭肺炎疫情擴大，自 109 年 4 月 9 日(星期四)起實施門禁電梯

管制措施，市政大樓 4 樓以上管制電梯門禁，不對外開放，須憑市政大樓

員工識別證刷卡通行。教育局所屬各機關學校聯絡員於防疫期間無法親送

公文至本局總 收文及各科室，先予敘明。  



(2)為配合前開市府門禁電梯管制政策，教育局特訂定以下公文交換管制措施，

請配合辦理：  

   (a)教育局所屬各機關學校聯絡員請一律至市政大樓 B2 東北區 本局交換

中心辦理公文交換事宜，該交換中心業已設置教育局各科室聯絡箱供

投遞資料。 

 (b)教育局公文交換中心每日開放時段為「上午 10 時 10 分至 10 時 50 分」

及「下午 3 時 10 分至 3 時 50 分」等 2 時段，教育局派有兩名收文同

仁在該中心收取須掛文號之重要公文，其餘時間該中心將關閉並上鎖，

不開放進入。 

    (c)如有特殊重要文件或急件，無法配合上開開放時段或需親自交予本局

業管科室承辦人者，請電話聯繫業務科各承辦人，並約定至未受管制

樓層取件。  

(3)另機關學校如有洽公需求須至市府 4 樓以上辦公區域，請事先洽業管科室

承辦人約定時間，並由本局同仁親至市府 1 樓或約定之樓層地點接待至辦

公區域。 

四、主任(補充報告)：  

1. 有關本年度校外教學案合約採開口契約方式，有辦理時才有給付問題。 

輔導室 

一、輔導組： 

例行事務： 

1. 原訂 4 月 15 日辦理「生涯達人」演講，邀請法國巴黎 Hôtel Le Bristolz 飯店

廚師劉家豪先生擔任講師，因講師身體狀況需隔離觀察，當日講師變更為黃

宬皓先生(電競比賽導播)。 

6. 原訂 4 月 9 日下午辦理全國八職業試探課程，因疫情關係延後，與合作學校

開南商工討論後訂於 6 月 19 日(五)12:30 至 16:10 舉辦。 

7. 持續辦理 108 學年度中輟彈性適性化課程，下週開始進行和諧粉彩課程，邀

請仁愛國中郭欣怡社工到校上課。 

8. 國九學生完成免試入學第二次模擬選填及優先免試入學選填志願平台宣

導。 

9. 4/10(五)中午召開 109 學年度第 1 學期技藝班遴輔會，4/13 辦理學生說明會，

4/16 報名截止，4/20 公開抽籤決定志願序位。 

10. 進行學校輔導工作成果填報，109 年 3 月份國中部當月個案 41 人次，相關服

務 33 人次。 

 

二、資料組: 

例行事務： 



1. 高一適性化生涯性向測驗各班已於 3/18-4/1 施測完成，4/10(五)第五節進行補

測，完成後於生涯規劃課程進行解測說明，以協助高一學生進行班群選擇思

考。 

2. 4/6(一)-4/14(二)辦理個人申請模擬面試，後續統一幫協助及面試學生進行公

假申請。 

3. 4/10(五)後共 6 次彈性學習時間，由東吳大學心理系實習老師王詩梅帶領「我

的壓力山大—壓力紓解小團體」，共 5 位同學參加，參加學生依實際出席狀

況由輔導室統一請公假。 

4. 高一 4/16(四)班會進行性別平等教育討論，屆時將發放討論題綱，請導師協

助引導討論。 

5. 高一 4/24(五)彈性學習時間進行性別平等教育電影播映暨映後議題討論－

「愛上變身情人」。 

6. 為因應新冠肺炎疫情，本學年度高一家長選組輔導說明會將採線上課程方式

供家長上線觀看，預計 4 月 20 日(一)上線，屆時另行通知家長。 

7. 5/8(五)第六節進行高二大學學系探索量表線上版施測，辦理測驗請購事宜，

屆時請圖書館協助準備高二學生數 ipad 供學生施測。 

8. 青年教育與就業儲蓄帳戶方案申請時程至 3/16(一)，本校共 1 位同學申請 

(303 班)，4/13(一)15:10 召開執行小組會議進行校內初審，請與會人員預留時

間出席。 

9. 完成 109 年 3 月高中部輔導工作成果填報，2 月份高中部共個別晤談 139 人

次，相關服務 71 人次。 

 

三、特教組： 

例行事務：  

1. 台北市 12 年就學安置管道，本校共 13 名國九學生報名參加，皆獲安置。並

在 4 月 10 日(五)至錄取學校教處處註冊組完成報到程序，以保留本安置結果。

本安置結果可與教育會考後的免試放榜擇一繳交畢業證書，作為最後報到確

認。 

2. 台北市 12 年就學安置本校高中部共 10 名學生：聽障組 1 名，視障組 1 名，

肢障腦麻病弱組 1 名，情緒行為障礙組 1 名，自閉症組 6 名。在 4 月 10 日(五)



至本校教務處註冊組進行報到程序，本組依報到情形在 4 月 10 日(五)及 13

日(一)續辦回報北區特教資源中心等相關事宜。 

3. 4 月 16 日(四)、17 日(五)為國九畢業考，特殊考場設置在 5 樓輔導室諮商室

D。 

聯繫事項： 

 

四、主任(補充報告)： 

1. 本週五召開 903 學生個案會議。 

2. 本屆大學指考家長會不會代訂便當。 

圖書館 

一、資訊組： 

例行事務： 

1. 109 年 4 月 7 日辦理 108 學年度第二學期學生學習歷程檔案工作小組會議，

決議學生學習歷程檔案及多元表現時程。 

(1)學生上傳學習成果：109 年 4 月 10 日~109 年 7 月 20 日 

(2)教師認證學習成果：109 年 4 月 10 日~109 年 7 月 24 日 

(3)學生上傳多元表現：109 年 4 月 10 日~109 年 7 月 31 日 

(4)學生「勾選」課程學習成果、多元表現：109 年 9 月 1 日~109 年 9 月

30 日 

2. 109 年 4/20(一)~4/24(二)數位自主學習課程辦理第二次面授課程。 

3. 4/13(一)11:00~13:00 教育廣播電台採訪數位自主學習課程。 

4. 行動學習學校認證夥伴學校為北一女中、永春高中 

 

聯繫事項： 

 

二、服務推廣組： 

1. 批閱全國中學生閱讀心得寫作比賽作品 95 篇。 

2. 主題書籍介紹刊物出刊。 

3. 聯繫取消化石展相關事宜。 

 

三、主任(補充報告)： 

1. 。 

國教中心 



1. 教育局通知，原訂 6/6(六)~6/7(日)教育博覽會要中崙協助的以色列攤位，因

疫情尚未趨緩，目前延至 11 月初，展期與世貿確認後會再通知。已將相關

訊息轉知協助的學生及家長。 

2. 教育廣播電台採訪以色列師生交流，專訪內容已於三月份完成錄製。 

3. 因考量新冠肺炎疫情尚未穩定，為避免跨校活動造成交叉感染，開課學校討

論後，決定文化課從本週起暫停實施，但華語課程仍正常舉行，針對外籍生

的防疫宣導，仍會持續進行。 

 

人事室： 

1. 教育局 109 年 4 月 1 日函，市府對於酒駕採「零容忍」之立場，並訂有「臺

北市政府所屬各機關學校教職員工酒後駕車經警察查獲及上班期間飲酒之

相關懲處標準表」以資遵循。各機關學校應加強落實平時宣導教育及督導，

並每季至少 1 次於內部公開集會、訓練及其他相關場合宣導務必避免酒駕之

違法行為，另飲宴場合應戒除勸酒陋習，飲酒後可選擇指定駕駛或搭乘其他

交通工具等方式返家。 

 

會計室： 

1. 本校截至 109 年 3 月 31 日止資本支出執行情形如下： 

營建及修建工程：可用預算數 1,219,205 元，實際執行數 1,094,918 元，執行

率 89.81%，主要係消防安全改善工程委託技術服務費尚未執行。 

其他設備： 

可用預算數 159,000 元，實際執行數 115,500 元，執行率 72.64%，主要係採

蜜機及冰箱（生物實驗室）尚未執行。 

請編列資本門處室，依分配期程執行，以提升本校執行率。 

2. 依教育局 109 年 4 月 9 日公告有關 110 年度槪算籌編事項，較 109 年度變動

項目： 

 (1)刪除活化教學計畫 229,890 元。 

 (2)新增專業成長計畫（辦理兩公約人權、法治、品德教育、特教、輔導、環

教、生命等各類依法宣導活動）40,000 元。 

 (3)新增冬夏令營(含童軍活動)計畫 40,000 元。 

  

秘  書： 

1.無 

 

https://www.taedp.org.tw/story/3113

