
臺北市立中崙高級中學  107學年度第 2學期 
7月份第 2次主管會報簽到單暨會議紀錄 

壹、會議時間：108 年 7月 22日(週一)上午 10：10  

貳、會議地點：三樓會議室 

參、會議主席：孫明峯校長 

肆、出席人員：   

職  稱 簽  名  處 

校長  

教務主任  

學務主任  

主任教官  

總務主任  

輔導主任  

圖書館主任  

國教中心  

人事主任  

會計主任  

數位學習中心副主任  



伍、會議紀錄：郭薇薇秘書 

陸、會議內容： 

 一、教務處報告： 

(一)7/25(四)第二次代理教甄甄試，懇請各處室協助。 

(二)7/30(二) 9：00，國中編班會議。 

(三)本週國九暑輔、高一銜接課程開始。 

(四)108-1行事曆草案，擬先協調跨校合作學校之段考時間，再請各

處室預填討論。  

 

 二、學務處報告： 

(一) 7/30(二)10:00國七新生班級導師抽籤、10:30高一、二導師抽 

    籤。 
  

三、教官室報告： 

(一) 本室持續規劃下學年度交通、春暉宣導事宜。 

(二) 管制 8月份教師共備研習課程-「防制校園霸凌及強化教師藥物 

     濫用研習」。 

(三) 持續巡查校園安全及服儀違規登記。 

 
 四、總務處報告：  

(一) 

1.工程施工進度: 

(1)自律樓廁所整修工程:拆除作業除 B1與 7F外，已全部拆除。目前   

   工作進度為：1.一樓拆除物移除;2.水電工班 3-4層進場配管;3. 

   泥作磚牆視情況砌磚、粉光、防水。 

(2)專科教室整修工程：實驗桌櫃體已完成，桌面在外部工廠製作中。 

(3)活動中心五樓整修工程：目前球場已經研磨 50%，預計本周拆除 

   舞台。 

2.太陽能光電施工作業於今日(7/22)進行吊掛作業。 

3.消防安檢檢查後： 

   (1)目前消防安複檢向消防隊展期，需於至 10/10改善完成。 

   (2)整體體檢後，消防設備需修繕的部分約 50萬，受信總機約 50  

   萬(如附件)，今日會與工程科聯繫統籌分配款的申請事宜。 

4.二樓欄杆目前外部工廠製作中，預計周四進場處理。 

5.門口地坪損壞部分，預計於暑期工程完畢後，再行修補 

6.7F自習教室的燈光 已經全部汰換為 LED。 

    



 五、輔導室報告： 

(一) 上週四 7/18上午完成高三畢業生選填志願輔導說明會，感謝各  

     處室的協助，本週也開始進行個別諮詢。目前個別諮詢的登記 

     人數為 40人。 

(二) 7/30上午 8:30召開臨時特推會，討論國七特教生編班事宜， 

     今日發開會通知單提醒委員踴躍出席。 

 

 六、圖書館報告： 

(一) 7/19(週五)9:30會同學務處及餐廳等相關人員進行點餐機測試 

    並完成餐廳電腦設定，7/22廠商指導餐廳後台操作，開學後實 

    施 20份小規模測試。 

(二)7/24(週三)11:10進行個人電腦驗收。 

(三)7/26(週五)9:30-16:30，出席東吳大學城中校區舉辦高中職行動 

    學習期中成果發表，由張碩老師演示密室逃脫。 

(四)學習歷程檔案相關公文 ，擬整理後公告中崙高中 108課綱專 

    區。 

(五)資訊銜接課程今年問題很多，將與玫欣主任討論後，明年再做改 

    進。 

 

 七、國教中心報告： 

(一) 7月 26日(五)9:00~12:30教育局將於四樓圖書館舉辦 108學年 

    度臺北市交換學生座談會經驗傳承，交換生及家長參與人數預估 

    70位，細部流程及教育局代表，教育局確定後會告知。國教中 

    心會協助相關事宜，屆時再煩請圖書館也予以支援。 

(二)本校國際學校獎認證年限，自 106年至 108年，今日會送出下一 

    個期程國際學校獎認證之申請，感謝吳宜蓉副主任的協助。 

 

 八、人事室報告： 

(一) 108學年度第 1次代理教師甄選錄取人員已全數報到，其中高中 

    化學科陳禹亘家住臺南，希望工作地方離家近，目前仍持續參加 

    甄選中，後續如有獲錄取離家近者，會選擇放棄本校。 

 

 九、會計室報告： 

(一) 無 

 

 十、數位中心: 

(一) 無 

 



 十一、秘書: 

(一)課程諮詢: 

1.現正辦理 107學年度課程諮詢教師兼召集人減授 2節鐘點經費結報  

  事宜，擬依來文於 8月 20日前完成結報。感謝教務處教學組與會 

  計室協助。 

2.7~8月預計辦理 3場選課說明會，已完成第 1場 7/12新生報到說 

  明會，其餘 2場日期為 8/20 上午學生場(新生訓練)及晚上家長 

  場。 說明會流程與相關資訊如下表，再次感謝各處室協助與支援。 

  出席晚上家長場說明會同仁，依刷卡核實加班補休。 

3.課諮團體輔導與個別輔導，也將配合說明會辦理 
 

  
場

次 

日期   地

點 

對

象 

流程/內容(主講人)/時

間 

主責/協辦/出

席 

  備註 

1. 108.8.20(二) 

10:00- 10:15 

  

10:15- 10:35 

  

10:35- 11:20 

  

  

11:20- 11:35 

  

11:35- 12:00 

  

  

   

12:10 

12:10- 13:30 

  

  

活

動 

中

心 

 

學

生 

 

a.中崙課程地圖 

(教務主任)/15     

b.學生學習地圖(課諮

師)/20 

 

c.多元選修課程介紹(教

務處、開課教師)/45 

 

d.選課系統操作說明(資

訊組)/15 

 

e.團體諮詢輔導；Q&A；

填寫團體課程諮詢紀錄

表(班級課諮師)/25 

 

 

f.放學 

g.個別課諮輔導(班級課

諮師)/80 
 

課諮師群 

/教務處/校

長、教務主

任、開課教師

群、資訊組、

課諮師群 

 

 

 

 

 
 

介紹各班班級

課諮教師 

  

  

  

 

課諮教師依責

任班級進行個

別輔導 

1. 新生

始業輔導 

2. 發給

學生紙本

資料(中

崙課程地

圖、分流

圖、魚骨

圖) 

3.第一場

團體/個

別課程諮

詢輔導 

  
 



2. 108.8.20(二) 

19:00- 19:30 

  

  

19:30- 20:00 

  

  

20:00- 20:20 

  

  

20:20- 20:50 

  

  

20:50- 21:00 

會

議

室 

家

長 

 

a.108考招變革(輔導主

任)/30 

                     

b.108課綱課程說明:課

程地圖(課諮師)/30  
 

c.課程輔導諮詢實施與

流程(課諮師)/20 
 

d. 學習歷程檔案、 自主

學習(圖書館主任) /30 

 

e. Q&A/10 

課諮師群 

/教務處 

/校長、教務主

任、圖書館主

任、輔導主任 

1. 增辦

家長場說

明會 

  
 

3. 108.8.21(三) 

12:00- 13:00 

輔

導

室 

學

生 

個別課諮輔導(課諮師

群) 

課諮師群 第二場個

別課程諮

詢輔導 

(二)7/22 下午 14:00 -17:00 於 3樓會議室松山社大主辦〈社大與

12年國教協作計畫〉-成果交流地方論壇。邀請陳佩英教授主講、玫

欣主任與談，歡迎踴躍參加! 

 

柒、主席指示： 

一、7/25 二次教甄請登錄行事曆。 

二、自律樓廁所整修工程工人抽菸問題(菸蒂)，請於工務會議提醒。 

三、玫欣主任校長交接典禮訂於 8/1(四) 14:00於實踐國中；本校 

    歡送會訂於 7/31(三)12:00會議室。歡迎同仁踴躍參加。 

四、行政人員若有異動，請總務處協助，完成交接相關事宜。 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

捌、臨時動議： 

    無 

 

玖、散會（10：50） 

 

 

 



 


