
臺北市立中崙高級中學  108 學年度第 1 學期 
12 月份第 1 次主管會報簽到單 

壹、會議時間：108 年 12月 09 日(週一)上午 10：10-12: 00  

貳、會議地點：三樓校長室 

參、會議主席：孫校長明峯 

肆、出席人員：   

職  稱 簽  名  處 

校長  

教務主任  

學務主任  

主任教官  

總務主任  

輔導主任  

圖書館主任  

國教中心主任  

人事主任  

會計主任  

數位中心副主任  

 

伍、會議紀錄：郭薇薇秘書 

 



 陸、會議內容：                                     

教務處報告： 

一. 12/19(一)~12/13(五)作業抽查週。 

二.12/10(二)第四群組第 4次工作會議。地點：中山國中。 

三.12/11(三)13:30 國中彈性學習課程工作坊。地點：敦化國中 

四.12/14(六)高三第 2次英聽測驗。 

五.12/16(一)~12/27(五)辦理高二轉組申請。 

六.12/16(一)08:30 校訂必修第四次共備會議。地點：圖書館小會 

   議室。 

七.12/17(二)~12/18(三)高三第三次學測模擬考試。 

八.1/16(四)休業式；13:10~16:10 期末共備研習(教師會：教師法 

   宣導研習。講師：楊益風老師)。 

九.108.109 課程計畫，教學組已於 12/7 完成上傳，感謝各處室協 

   助與幫忙。 

十.108-2 學校行事曆草案(如附件)，請各處室於 12/23(一)下班前  

   完成填寫，以利後續彙整討論。(入逕：共用雲端硬碟>中崙行政 

    >16.行事曆>108 行事曆>108-2 行事曆草案(12.09) 

 
學務處報告： 

一. 上週五 12/6 下午兩節的彈性學習時間已依照預定的規劃，進行 

中途離席學生的進出登記，學生現場的秩序良好，感謝教官室的

協助。 

二.本週三 12/11 下午將進行性平案的調查程序。 

三.本週四 12/12 下午為臺北市國高中優良學生頒獎典禮，本校有三 

   位學生代表，頒獎地點在成淵高中，13:10 完成報到，14:40 完 

   成就座，敬請校長出席。 

四.下週四 12/19 上午在五樓活動中心將進行全校師生流感疫苗施 

   打，本處人員分工已於今日 12/9 上午 8:30 進行協調會議，感謝 

   各處室及家長會發動志工協助。當日將有 3位醫生及 6位護理師 

   來校協助施打，場地佈置工作於 18日當天下午 15:00 後進行， 

   感謝總務處已協助五樓活動中心場地 12/18 晚上不外借。 

五.下週五 12/20 上午 8:30-9:30 召開 12 月份學輔聯席會議。 

六.小田園預算案感謝總務處及會計室的協助，廠商於本週完成進貨 

   及佈置，憑證將於下週三前送達會計室進行核銷。 

七.有關國七、高一校外教學，高二教育旅行及國八隔宿露營的招標 



   案，感謝總務處與會計室的協助。 

八.預定本週五中午召開性別平等教育委員會議。 

九.有關 108-2 的班週會暨高一彈性學習時間行事曆草案，請大家詳 

   見附件資料。 

 

教官室報告： 
一. 11/29 及 12/6 日已辦理高中防制藥物濫用研習活動及交通安全 

宣導活動完畢 

二. 12/11 日(三)1300 時，辦理全民國防探索教育漆彈體驗，由孫 

希齊教官帶隊高一交通服務隊同學前往參加。 

三. 本學期期末交通安全委員會訂於 109 年 1月 13 日 0910 時(一) 

召開，已登載行事曆，本室賡續管制 

 

總務處報告：  

一.工程施工進度: 

1.108 年度消防安全檢查設備改善工程: 

  目前進度:廠商已於 11/25(一)申報開工，相關材料設備、施工計  

  畫、品質計畫及勞安計畫已完成送審，全校消防箱水帶更換完 

  畢，火災受信總機已更換完畢，目前進度安設緊急照明燈、滅火 

  器更換及線路查修。 

2.B1 燈具汰換工程，廠商已完工，目前準備資料簽核驗收中。 

3.108 年度廁所整修工程，已結算完畢，等廠商開立憑證後，辦理 

  核付。 

4.108 年度廁所整修工程委託設計監造，今日(14:30)辦理驗收。 

二.再次宣導，請各處室若逕行辦理採購需求，請儘量洽詢具有電子 

  發票廠商進行採購,如經常配合來往之廠商尚未申請電子發票,請 

  鼓勵廠商申請電子發票。 

三.本處定於 108 年 12 月 10 日(星期二)上午 11 點整於 3 樓會 

  議室召開學生代辦收取委員會議,請各處室再檢視是否有相關收費  

  項目，請儘快將將相關案件計畫簽奉核准後,提送出納組。 

四.109 年度工程計有其他修建工程計有 1F地坪整修工程、辦公室  

  優質化(教務、學務、總務)兩案及專科教室整修工程： 

1.1F 地坪整修工程：目前優先以校門廣場到雙電梯前及學務處前木 

  棧道進行整修，將於近日內依據需求，簽核辦理徵選建築師作  

  業，地坪其他部分爭取 110 年其他修建預算處理。 

2.辦公室整修工程：目前已了解各處室相關需求，將於近日內依據 

  需求，簽核辦理徵選建築師作業。 

3.專科教室整修工程部分，再請教務處提供相關整修需求，以利辦 



   理建築師徵選。 

五.下年度機械保全部分，需重新辦理招標，各處室如有新增或減少   

   保全點位需求，再請提出建議納入 109 年度標案。 

六.110 年度其他修建工程預算目前正在規劃籌編中，若各位有發現 

   校園內相關亟需工程修繕項目再請告知以納入籌編。 

七.本次主管會議會後，將召開採購小組會議，討論 108 年度履約情 

   形；109 年度續約案件的履約情形相關事宜。 

    

輔導室報告： 

一.12/12(四)9：30~11：00 於 4樓圖書館會議召開本學期溫生個案 

   會議，協請相關同仁與會。 

二.12/12(四) 下午 12:25-16:30 國九學生至師大附中進行參訪活 

    動。  

三.本學期大學學群講座辦理結束，共計 7場次。 

四.12/27(五)晚間辦理親職講座，邀請函於 12/11(三)發放各班， 

   並協請家長會代轉知全校家長。 

五.12/13(五)辦理生命教育演講，主題是狗醫生來了。 

六.協助家長會代訂學測兩日考生便當聯絡事宜。 

七.代家長會邀請與轉知：1/9(四)晚上 18：30 召開第二次家長委員 

   大會，協請校長、秘書與各處室主任與會。 

 

圖書館報告： 

一.請各處室配合教育局財產盤點將閒置不用的個人電腦辦理報廢。 

二.12/13(週五)行動學習全國成果評比，地點在台中葳格高中，由 

   賴日騰組長和張淑瑜老師前往。 

三.12/13(週五)下午 5:00 後，處理防火牆、機櫃，會斷網路，中崙 

   校網會停用。 

四.12/14(週六)教室單槍、資訊盒等裝設施工。 

五.12/17、12/18 朝會頒發崙生珠寶盒獎狀及禮劵。 

六.12/20(週五)12:00-13:00 行動學習計畫教授輔導會議，數位自 

   主學習成果分享。 

七.12/24(二)11:10-13:00 辦理自主學習先備課程教師增能研習， 

   邀請大直高中主任及教師經驗分享。 

八.前瞻計畫 86 吋互動觸控螢幕，預計裝在國九、高一教室。 

九.教育局 5 台單槍，原訂安裝於圖書館小會議室、大團輔室、小 

   團輔室、備課教室 A、B，因小團輔單槍尚在保固期內，故改換 

   電腦教室三。  

 

 



教中心報告： 

一. 以色列回訪案於 12月 7日辦理驗收，感謝總務處及會計室的協 

助，待核銷後，將報局結案。 

二.108 年度 siep 預計於本週報局結案，將連同結案報告一併送 

   出，本週備齊資料後，將報局結案，屆時煩請總務處及會計室協  

   助。 

三.109 學年度適性入學宣導培訓會議第一場次於 12月 4~5 日舉  

   行，明年度管道與今年大致相同，因教育局承辦人員於研習日離 

   職，待教育局提供台北市日程，會放入宣導 ppt 中公版內容。 

 

人事室報告： 

一. 於 108 年 12 月 19 日上午召開公務人員考績委員會審議同仁 108  

年度年終考績案及約僱人員年度考核案，請主管們預留時間與

會；另同仁考績表，主管考評後，請於 108 年 12 月 10 日前逕送

人事室俾憑彙整。 

 

會計室報告： 

一.本校截至108年11月30日止資本支出執行情形如下： 

   營建及修建工程：可用預算數18,280,416元，實際執行數  

   5,008,352元，執行率27.40%。（廁所整修工程及專科教室改善等 

   ３案工程委技費，請儘速辦理核銷付款） 

   其他設備：可用預算數10,259,201元，實際執行數9,967,387 

   元，執行率97.16%。 

   無形資產：可用預算數3,252,000元，預付數3,180,000元（107 

   酷課雲功能擴充及優化案第1期款），移列經常門執行71,530元。 

   請編列資本門處室積極辦理，以提升預算執行率。 
 

數位中心: 

一.【國中校務績效指標訪視評鑑系統】 

   明年維運經費與綜企科協調中，近期因酷課雲全面改版，造成評  

   鑑系統的相關之問題，目前各學校反應的問題中心夥伴與廠商皆 

   以處理，亦隨時待命。 

二.【創作電子書大賽】 2019/11/12-2020/0306 數位中心與堂朝、台 

   灣電子書協會共同舉辦電子書大賽，以「臺北異鄉人」為比賽主 

   軸，相關比賽內容與相關研習資訊已發文至臺北市高中職及國中 

   小各級學校，預計 12/18 在中崙高中舉辦理第一場電子書創作研 

   習營，歡迎大家踴躍參加。 

二. 目前中心正辦理「學生自主學習認證功能擴充案」退保固事宜、 



「大學數位體驗課程委外製作案」驗收相關事宜、「酷課 OnO 平臺

維運案」第二期驗收相關事宜、「同步視訊教學系統」第二期驗收

相關事宜及「酷課雲優化案」第二期驗收相關事宜，目前正儘速

結案中，非常感謝總務處與會計室的大力協助。 

四. 【酷課學園網路學校推動計畫】 

1.108-2 學年度高中跨校選修開課課程共 11 門，各校選修人數正在

調查中。 

2.109 學年度參加學校(30 校)開設課程共 16 門： 

(一)臺北市(9)：中崙高中、和平高中、南湖高中、西松高中、育成高

中、大安高工、永春高中、復興高中、萬芳高中。 

(二)嘉義縣(2)：竹崎高中、永慶高中。 

(三)苗栗縣(3)：國立苗栗高中、國立卓蘭高中、大同高中。 

(四)新北市(1)：私立光仁中學。  

(五)花蓮縣(1)：私立海星高中。  

(六)臺南市(1)：永仁高中。 

(七)屏東縣(4)：枋寮高中、東港高中、大同高中、來義高中。  

(八)新竹市(3)：建功高中、香山高中、成德高中。 

(九)基隆市(6)：安樂高中、暖暖高中、中山高中、八斗高中、國立基

隆高中、國立基隆女中。 

（十）109 學年度暫時退出學校(1 校)：中正高中因大城小事課程未

開課，故暫時退出。 

五.【Apple Podcast、Siri 合作案】 

1. 跟 Apple 開會討論結果，現有 Apple Podcast 介面無法滿足酷課

雲數量龐大的主題或影片數。 

2. 目前可行方案為北市自行建立 apple_id ，並開發一個頁面提供

使用者點擊後加入 Podcast 清單。 

3. Siri 合作部分，Apple 希望北市錄製或從既有英語教學影片，挑

選僅需收聽，而不需要觀看影像即可學習的資源，以方便 Apple Home 

Pod 使用者。 

 

秘書報告： 

一. 奉 1202 行政會議校長指示：於寒假主管會議討論公文分文疑義。 

暫定 1/20(週一) 10:10 主管會議，擬先請清吉組長說明文書組

「分文原則」，再提出這學期曾處理的公文案例補充說明，各主任

也可收集組長曾提出有疑義的公文，歡迎一起討論。 

二.12/29(日) 7:00--18:00 台積電書法篆刻大賞，前置準備作業(場  

   佈 12/27 週五 8:00--12:00)還請總務處、學務處(衛生組)協助， 



   再次感謝。 

二. 中崙危機小組草案 1125 版，另請參閱附件(臺北市政府教育局特 

殊事件緊急應變處理作法--主教提供)。 

 

陸、校長指示： 
一.108-2 學校行事曆草案，請各處室於 12/16(一)下班前完成第 1 

   版填寫。 

二.修改會議時間為 12/20  8:20-10:00 召開 12 月份學輔聯席會 

   議。 

三.交通號誌燈 約 7:00 左右產生異常狀況，請教官室再行了解。 

四.垂降帶設置，仍有部分設備未就位，請總務處再行檢視。 

五.B1 燈具汰換工程，廠商雖已完工，現場仍留有垃圾，請廠商再 

   做後續清理。 

六.請 109 年辦公室整修工程之處室，近日內提出功能需求(含辦公 

   室內外、走廊、佈告欄等)。 

七.109 年度機械保全部分，請學務處、教官室會同教務處全面重新 

   檢視。 

八.12/27(五)晚間辦理親職講座，請輔導室盡早通知家長會，轉知 

   研習訊息。 

九.12/13(週五)下午 5:00 後，處理防火牆、機櫃，會斷網路:各辦 

   公室貼公告、校網告知、其他平台網頁(12 年國教平台.....)也 

   應公告。 

十.5 樓活動中心舞台處，應增設有線的網點；3樓會議室地面網路 

   線也請固定。 

十一.【創作電子書大賽】相關訊息，請圖書館轉知學生，鼓勵參 

   加。 

十二.原定 1/20(週一) 10:10 主管會議，除討論公文分文外，另將 

   處室業務分工也納入討論。1/20 可能不上班，會議時間延後至 

   過年後之主管會議。 

十三.原 12/16(週一) 行政會議，因校長行程，行政會議延後一週 

   舉行。下週再擇日召開主任會議。 

十四.「行事曆」討論。 

十五.「班週會行事曆」討論。 

十六.「中崙校園危機小組」討論:請祕書將相關資料提交給校長， 

     暫不在會議中討論。 

 

 



柒、臨時動議： 

無。 

 

捌、散會（ 11：05 ） 

 

 


